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ACTA: Socializacion a familias
NOMBRE DEL ACTA: Medidas preventivas por incendio

FECHA: 7 de mayo del 2026

OBJETIVO: Socializar con las familias del jardin Huellas y talentos las medidas

preventivas para evitar los accidentes por incendio

ALCANCE: Dar a conocer algunas acciones a tener en cuenta antes durante y
depsues para prevenir la posibilidad de accidentes por incendio con el proposito de

preservar la seguridad de los nifios y nifas

" PROCEDIMIENTO: EI dié de hoy 7 de mayo del 2026 se socializo con las familias
del jardin huellas y talentos, las medidas de seguridad por incendio a través de una

cartelera que ilustra las acciones a tener en cuenta para evitar estos accidentes y lo
que se debe hacer en caso tal de encontrarse en esta situacion.

Dentro de las acciones para evitar (antes) estos accidentes se menciono la
importancia de mantener los elementos inflamables fuera del alcance de los ninos.
Cuando se habla de elementos inflamables se hace referencia al tener, la cera, el
varsol entre otros.

En segundo momento se menciona que en el jardin infantil los elementos de aseo
se encuentran lejos de los nifios, estos elementos son recibidos, ubicados y
rotulados por el personal de servicios generales quienes se aseguran de usarlos de
manera correcta. De esta misma manera, se hace énfasis de que en casa también

es importante mantener estos elementos fuera del alcance de los nifios para evitar

accidentes.
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En tercer momento se socializa con los padres el tema de los enchufes y cables. En
el jardin infantil estos estan ubicados de manera que los nifios no los puedan
alcanzar y no hay cables cerca, en casa hay que tener cuidado de que los nifios no
metan sus dedos dentro del enchufe o conecten algo que puede generar un
accidente. Finalmente se menciona a los padres de familia que dentro de la unidad
operativa hay detectores de humo, el area administrativa se encarga de verificar su
mantenimiento y buen funcionamiento con el fin de evitar estos accidentes y
brindarles seguridad a los nifios v las nifias.
En cuanto a las acciones a empelar dentro de Ia unidad operativa durante un
accidente por incendio, lo primero a realizar es la evacuacién inmediata de los nifios
y las nifias, para luego ser ubicados en el punto de encuentro asignado por la unidad
operativa, posteriormente (después) se presta atencién en primeros auxilios a la
persona que lo requiera, se comunica con bomberos y policia y teniendo en cuanta
el tipo de accidente se activara la péliza. Cabe resaltar que estas acciones también

pueden ser empleadas en casa para asi evitar accidentes por incendio preservando
la seguridad de los nifios y las nifias.

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Elaborado por:

\|Q\E(\lm(l H
Valentina Morales
Aucxiliar en atencion a la primera
(> Saeay
Arelis Saenz
Responsable del servicio
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ACTA: Socializacién a Colaboradores y colaboradoras

NOMBRE DEL ACTA: Medidas preventivas por incendio

FECHA: 7 de mayo de 2026

OBJETIVO: Socializar a los colaboradores y colaboradoras del jardin Huellas y
talentos las medidas preventivas (antes, durante y después) para evitar los

accidentes por incendio

ALCANCE: Dar a conocer algunas acciones a tener en cuenta para prevenir la
posibilidad de accidentes por incendio con el propdsito de preservar la seguridad de

los nifios y nifias dentro del jardin

PROCEDIMIENTO: El dia de hoy 7 de mayo se socializo con los colaboradores del
jardin huellas y talentos, las medidas de seguridad por incendio a través de una
cartelera que ilustra las acciones a tener en cuenta para evitar estos accidentes y lo
que se debe hacer en caso tal de encontrarse en esta situacion.

Dentro de las acciones para evitar los incendios se mencioné la importancia de
mantener los elementos inflamables fuera del alcance de los nifios. Cuando se habla
de elementos inflamables se hace referencia al tinner, la cera, el varsol entre otros.
En segundo momento se menciona que en el jardin infantil los elementos de aseo
se encuentran lejos de los nifios, estos elementos son recibidos, ubicados y
rotulados por el personal de servicios generales quienes se aseguran de usarlos de

manera correcta.
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En tercer momento se socializa con los colaboradores el tema de los enchufes y
cables. En el jardin infantil es importante que estos elementos estén ubicados de
manera que los nifios no los puedan alcanzar ademas se debe evitar el uso de
cables mientras los nifios estén dentro del salén.

Para finalizar se resalta que dentro de la unidad operativa hay detectores de humo,
el area administrativa se encarga de verificar su mantenimiento y buen
funcionamiento con el fin de evitar estos accidentes y brindarles seguridad a los
nifios y las nifas.

En cuanto a las acciones a empelar dentro de la unidad operativa durante un
accidente por incendio, lo primero a realizar es la evacuacién inmediata de los nifios
y las nifias, para luego ser ubicados en el punto de encuentro asignado por la unidad
operativa, finalmente después del accidente se presta los primeros auxilios al que
lo requiera, se comunica con bomberos y policia y teniendo en cuanta el tipo de

accidente se activara la pdliza.
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MEDIDAS DE SEGURIDAD
POR INCENDIOS

Acciones a tener en
cuenta para evitar
accidenteg por
incendio | 1- Mantener fuera del
| alcance de log nifiog log
ANTES | elementog infamables
| Tinner ,varsol, disolventes, cera,

etc.

- Flementos de aseo

En la unidad operativa el
personal de servicios generales
es quien se encarga de recibirlos
y rotularlos con la infromacion
del producto para finalmente
ubicarlos er el lugar
correspondiente.

2- Mantener fuera del
alcance de log nifiog

eschufes Yy cables

Deben estar ubicados a1
metro de altura como minimo
para que los nifios y nifias no
puedan alcanzarlos

I Detectores de
humo

~ La unidad operativa cuenta con
ellos, el area administrativa es
) 0 g encargada del i
funcionamientoy o

~ mantenimiento de los mismo
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EN CASO DE UN

LT ORI O 2L

ACCIDENTE

e (Comunicacién con

W bomberos y policia

e  Primerog auxilios al
que lo requiera

Para finalizar es importante resaltar
~ que todos los colaboradores y
- colaboradoras son responsables de
‘poner en practicas estas acciones.
Asi mismo en casa, las familias las
pueden emplear tambien para evitar
accidentes por incendio y mantener la
seguridad de los nifios y las nifias

POR INCENDIOS

Evacuacion inmediata

b &7 7 Py
}'c dliz.}? {‘;“zﬁ | Todos los nifios deben ser
=_=!' N. P~ evacudos y llevados al punto de
?ﬂ‘ { “ f}';,:--;,‘g“__‘ encuentro asignado a la unidad
I AR Al ? operativa. Para el caso del
Jardin Huellas y talentos, el
punto de encuentro es la virgen

| Activacion de poliza,
~| teniendo en cuenta el tipo |

DESPUES

de accidente
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